
�ستخد��   � �لمتخصصين   ��
�لخ  �� ؟  طويلا�  � مستند� يمثل   ��لذ ما  �ستخد�� تر"   � �لمتخصصين   ��
�لخ  �� ؟  طويلا�  � مستند� يمثل   ��لذ ما  تر" 
يضم  لا   ��لذ �لمستند  بأ�  �لقو*  ع,  ي/.�  يضم   لا   ��لذ �لمستند  بأ�  �لقو*  ع,  ي/.�   (FrameM(FrameMaker)aker) ميكر))))  ميكرفريم  ((((فريم 

بين Bفتيه <كثر من <لف صفحة ليس بمستند طويل. .ع, �لجانب �لمقابل فإ� بين Bفتيه <كثر من <لف صفحة ليس بمستند طويل. .ع, �لجانب �لمقابل فإ� 
.�لرسائل  �لمطوية  �لإعلانية   F�Gلن�  �> ير.�  �لإعلانية   Fلملصقا� .�لرسائل مصممي  �لمطوية  �لإعلانية   F�Gلن�  �> ير.�  �لإعلانية   Fلملصقا� مصممي 

�لتسمية.  Jتنطبق عليها هذ �لتسمية.�لإخباOية   Jتنطبق عليها هذ �لإخباOية 
نعتقد  لكننا  نعتقد ،  لكننا  �لطويل))))،  �لطويل�لمستند  ((((�لمستند  لـ   JOنختا تعريف  من  بعد  نتأكد   T لـ نحن   JOنختا تعريف  من  بعد  نتأكد   T نحن 
 UGن  .> يومية   VفB  .>  Uجريد  .> Xلة   .>  Yكتا  Bبإعد� يقو�  شخص   �>  �> UGن  .> يومية   VفB  .>  Uجريد  .> Xلة   .>  Yكتا  Bبإعد� يقو�  شخص   �>  �>
مصوUO - <. حتى <� مستند يتكو� من <� عدB من �لصفحاF - يمكن <� مصوUO - <. حتى <� مستند يتكو� من <� عدB من �لصفحاF - يمكن <� 

((((�نديز�ين�نديز�ين)))). يستفيد من ميز�F �لمستند�F �لطويلة � يستفيد من ميز�F �لمستند�F �لطويلة � 
((((�نديز�ين�نديز�ين)))) تتعلق مبا�Ua بنG �لمستند�F �لطويلة:  تتعلق مبا�Ua بنG �لمستند�F �لطويلة:   � Fميز� bثلا � Fميز� bثلا dهنا. dهنا.
ا � شكل كتاY يظهر ع,  <� تربط مستند�F متعدUB مع� ا � شكل كتاY يظهر ع,  يمكنك  <� تربط مستند�F متعدUB مع� �لكتب:�لكتب: يمكنك   •
 ،Fمن هنا يمكنك <� تتحكم � ترقيم �لصفحا. . ،F((((�نديز�ين�نديز�ين)))). .من هنا يمكنك <� تتحكم � ترقيم �لصفحا � iهيئة لو � iهيئة لو

.�لطباعة، .خصائص �لمستند�F مثل �لأنlm .�لألو��. .�لطباعة، .خصائص �لمستند�F مثل �لأنlm .�لألو��. 
 Jهذ ففي  بانتظا�،   Fلفقر��  lmن> تستخد�  كنت   �o� Jهذ ففي  بانتظا�،   Fلفقر��  lmن> تستخد�  كنت   �o� �لمحتويا�:   
�لمحتويا�: جد�  
جد�  •
حيث  حيث ،   ،(Table of Contents)(Table of Contents)  ((((Fتوياq qتوياFجد.*  ((((جد.*   Uميز تحب   sسو ميزU �لحالة  تحب   sسو �لحالة 
جد.لا�   .> بالأشكا*  قائمة   .>)  Fللمحتويا جد.لا�  تنشئ   �> جد.لا� يمكنك   .> بالأشكا*  قائمة   .>)  Fللمحتويا جد.لا�  تنشئ   �> يمكنك 

للمعلنين <. <� عدB من �لأشيا� �لأخر") بxعة .سهولة.للمعلنين <. <� عدB من �لأشيا� �لأخر") بxعة .سهولة.
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�لفها��:�لفها��: �� �نشا� �لفهاO} <مر شاz لا نتمنى <� يكابدJ <حد (خاصة�  �� �نشا� �لفهاO} <مر شاz لا نتمنى <� يكابدJ <حد (خاصة�   •
تيس|  نحو   � كب|� ا  شوط� قطع  تيس|   نحو   � كب|� ا  شوط� قطع  ((((�نديز�ين�نديز�ين))))  .لكن   ،(� كث|�  Jكابدنا قد  .لكن <ننا   ،(� كث|�  Jكابدنا قد  <ننا 

هذ� �لأمر. هذ� �لأمر. 
.مرU <خر"، حتى ��o كنت لا تنشئ حالي�ا ما تعت
 <نه .مرU <خر"، حتى ��o كنت لا تنشئ حالي�ا ما تعت
 <نه ((((مستند�F طويلةمستند�F طويلة))))، ، 
 Fيكفي لاستخد�مها � �لمستند� m؛ حيث �~ا مرنة بFلميز�� Jع, هذ Uفألق نظر Fيكفي لاستخد�مها � �لمستند� m؛ حيث �~ا مرنة بFلميز�� Jع, هذ Uفألق نظر

.Fلتي لا تتجا.� بضع صفحا� U|لصغ�.Fلتي لا تتجا.� بضع صفحا� U|لصغ�

�لكتب
 ،Fلصفحا�  sلا� طوله  يتعد"  قد    ،Fلصفحا�  sلا� طوله  يتعد"  قد  ((((�نديز�ين�نديز�ين))))  مستند   �> من  �لرغم  مستند ع,   �> من  �لرغم  ع, 
((((�نديز�ين�نديز�ين)))) يؤB" مهمته  يؤB" مهمته   �>. mفمن �لأفضل تقسيمه �� <جز�� <صغر، لا سي �>. mفمن �لأفضل تقسيمه �� <جز�� <صغر، لا سي
<جز��   �� كب|   �.Gم تقسيم   ��  .U|لقص�  Fلمستند�� مع  <فضل   UOجز�� بصو>  �� كب|   �.Gم تقسيم   ��  .U|لقص�  Fلمستند�� مع  <فضل   UOبصو
<كثر من شخص  يعمل  فعالية، خاصة� عندما  <كثر  بوجه عا� -  <كثر من شخص صغ|U هو -  يعمل  فعالية، خاصة� عندما  <كثر  بوجه عا� -  صغ|U هو - 

� �لمG.� � نفس �لوقت.� �لمG.� � نفس �لوقت.
 ،U|صغ  Fمستند�  �� مG.عك  بتقسيم  قمت   �o� هو:  �لملح  صغ|U، .�لسؤ�*   Fمستند�  �� مG.عك  بتقسيم  قمت   �o� هو:  �لملح  .�لسؤ�* 
للصفحاF؟  �لصحيح  .�لVقيم   lmلأن�  zتسا� تضمن   �> يمكنك  للصفحاF؟ كيف  �لصحيح  .�لVقيم   lmلأن�  zتسا� تضمن   �> يمكنك  كيف 

(Book)(Book) �  � ((((�نديز�ين�نديز�ين)))). .   ((((YكتاYكتا)))) Uلإجابة هي: ميز� Uلإجابة هي: ميز�
تم  �لتي  �لفصو*  من  Xموعة  <نه  ع,   Yلكتا� ير.�  �لنا}  معظم  تم ��  �لتي  �لفصو*  من  Xموعة  <نه  ع,   Yلكتا� ير.�  �لنا}  معظم   ��
يتشكل   Yلكتا�  �> نجد  يتشكل    Yلكتا�  �> نجد  ((((�نديز�ين�نديز�ين))))   �.  .� .�حد�  � مستند� لتمثل  ا  مع� .� تجليدها   .� .�حد�  � مستند� لتمثل  ا  مع� تجليدها 
 - �لشبكة   .> �لصلب  �لقر�  ع,   -   - �لشبكة   .> �لصلب  �لقر�  ع,   - ((((�نديز�ين�نديز�ين))))   Fمستند� من  Xموعة  مستند�F من  من  Xموعة  من 
<خر"،   UOبعبا. <خر"، .   UOبعبا.  .(Book)(Book)  ((((YكتاYكتا))))  iلو طريق  عن  �لبعض  ببعضها  لوO� iتبطت  طريق  عن  �لبعض  ببعضها  �Oتبطت 
 .>  ،Fللمجلا مناسب  <نه غ|    .>  ،Fللمجلا <نه غ| مناسب   ((((YكتاYكتا)))) �سم  �للوi �مل  <� هذ�  �للوi �مل �سم ليس معنى  <� هذ�  ليس معنى 

 .Fموعة <خر" من �لمستند�X ية> .> ،UOلمصو� F�Gلن� .Fموعة <خر" من �لمستند�X ية> .> ،UOلمصو� F�Gلن�
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:(Book)(Book)  ((((YكتاYكتا)))) iس فو�ئد لاستخد�� لو� dهنا. iس فو�ئد لاستخد�� لو� dهنا.

فإ�  oلك  ع,   U.علا. ما،  فإ�   oلك  ع,   U.علا. ما،   ��.Gم  �  Fلمستند�� لتنظيم   Uجيد طريقة  مG.�نه   �  Fلمستند�� لتنظيم   Uجيد طريقة  �نه   •
منه � حالة  يكو� <��  منه � حالة   يكو� <��   (Book)(Book)  ((((YكتاYكتا))))  iلو باستخد��   Fلمستند�� لوi فتح  باستخد��   Fلمستند�� فتح 

 . .(Open)(Open) �ستخد�� مربع �لحو�O �ستخد�� مربع �لحو�O ((((فتحفتح)))) 
((((ترقيم ترقيم  (�نظر   dمستند  �  Fللصفحا �لتلقائي  �لVقيم  �ستخدمت   �o� (�نظر    dمستند  �  Fللصفحا �لتلقائي  �لVقيم  �ستخدمت   �o�  •
 �> فستجد   ،( �> فستجد   ،(((((Fلصفحا� �لصفحاFتصميم  ((((تصميم  �لثا�:  �لفصل   � �لثا�:   �لفصل   �  ((((Fلصفحا�Fلصفحا�
�لمستند  فلو كا�  بأكمله،   Yلكتا�  � Fلصفحا� ترقيم  تدبر  قد  �لمستند   فلو كا�  بأكمله،   Yلكتا�  � Fلصفحا� ترقيم  تدبر  قد  ((((�نديز�ين�نديز�ين)))) 

عند  يبد<   sسو �لثا�  �لمستند  فإ�   ،٢٠ Oقم  �لصفحة  عند  ينتهي  عند �لأ.*  يبد<   sسو �لثا�  �لمستند  فإ�   ،٢٠ Oقم  �لصفحة  عند  ينتهي  �لأ.* 
�لصفحة ٢١، .هكذ� B.�ليك (مع �ف��V <� �عد�F�B خياF�O �لVقيم �لصفحة ٢١، .هكذ� B.�ليك (مع �ف��V <� �عد�F�B خياF�O �لVقيم 

بالطبع).  بالطبع). .�لمقاطع � هذ� �لمستند متو�فقة كلها  .�لمقاطع � هذ� �لمستند متو�فقة كلها 
 iلو من  <كثر   .> .�حد  مستند   - تصدير   .>  - بطباعة  تقو�   �> لوi تستطيع  من  <كثر   .> .�حد  مستند   - تصدير   .>  - بطباعة  تقو�   �> تستطيع   •
تكو�   �>  �� �لحاجة   �.B  F�Bلإعد�� نفس  ا  مستخدم� تكو�    �>  �� �لحاجة   �.B  F�Bلإعد�� نفس  ا  مستخدم�  (Book)(Book)  ((((YكتاYكتا))))

مفتوحة.   Fمفتوحة. �لمستند�  Fلمستند��
.�لألو��   lmلأن�  �>  �mض من  نك  تمكِّ .�لألو��    lmلأن�  �>  �mض من  نك  تمكِّ  (Synchronize)(Synchronize) ((((تز�منتز�من))))   Uميز  �� Uميز  ��  •

 .Fلأخر"، كلها متناسقة بين �لمستند�� F�Bلإعد��. .Fلأخر"، كلها متناسقة بين �لمستند�� F�Bلإعد��.
�لصفحة  <حجا�  �لط   �> تستطيع   ،Yكتا شكل   � كلها   Fلملفا� �لصفحة .بجمع  <حجا�  �لط   �> تستطيع   ،Yكتا شكل   � كلها   Fلملفا� .بجمع   •
 � .�حد  مستند   � عمله  يمكنك  لا  ما  .هو  ما،    � .�حد  مستند   � عمله  يمكنك  لا  ما  .هو  ما،  مطبوعةمطبوعة   � � .�تجاها�ا  .�تجاها�ا 

((((�نديز�ين�نديز�ين)))). . 

.�لألو��   lmلأن�  Bعد  B�B��. مG.عك،   �  Fلمستند��  Bعد  B�B��  mلألو�� .كل�.  lmلأن�  Bعد  B�B��. مG.عك،   �  Fلمستند��  Bعد  B�B��  mكل.
 Uميز  Uفائد  FB�B�� مستند،  كل   � �ستخد�مها  يتم  �لتي  �لأخر"  ميزU .�لعنا�   Uفائد  FB�B�� مستند،  كل   � �ستخد�مها  يتم  �لتي  �لأخر"  .�لعنا� 
<. ثلاثة،  تتعامل مع مستندين  ��o كنت  بالنسبة لك. .حتى  <. ثلاثة،   تتعامل مع مستندين  ��o كنت  بالنسبة لك. .حتى   (Book)(Book)  ((((YكتاYكتا))))

 .Yيتطلبه �لأمر لإنشا� كتا �فإ� �لأمر يستحق �لإ�عا� �لقليل �لذ� يتطلبه �لأمر لإنشا� كتاY. فإ� �لأمر يستحق �لإ�عا� �لقليل �لذ
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�نشا/ كتا- 

�لفرعية  �لقائمة  �لفرعية من  �لقائمة  من   (BookBook)  ((((YكتاYكتا))))  Vخ�  ،� جديد� كتاب�ا  تنشئ  �خV لكي   ،� جديد� كتاب�ا  تنشئ  لكي 
((((جديدجديد)))) (New)(New) �لموجوUB � قائمة  �لموجوUB � قائمة ((((ملفملف)))) (File)(File). .عند هذJ �لنقطة، يعر� . .عند هذJ �لنقطة، يعر� 

.(New BookNew Book) لك لك ((((�نديز�ين�نديز�ين)))) مربع حو�O  مربع حو�O ((((كتاY جديدكتاY جديد)))) 
�لجديد   Yلكتا� ملف  فيه  تحفظ   �> تريد   ��لذ بالموضع  �ل
نامج   
�لجديد <خ  Yلكتا� ملف  فيه  تحفظ   �> تريد   ��لذ بالموضع  �ل
نامج   
<خ
�لشبكة،   .> �لصلب  �لقر�  ع,   Jتريد مكا�   �>  � تضعه   �> �لشبكة، (.يمكنك   .> �لصلب  �لقر�  ع,   Jتريد مكا�   �>  � تضعه   �> (.يمكنك 
 sسو لأنك   � نظر� فيه،   Jتجد  �> يسهل  مكا�   � .ضعه  بك   Oد� سوs لكن  لأنك   � نظر� فيه،   Jتجد  �> يسهل  مكا�   � .ضعه  بك   Oد� لكن 

 .(� كث|� �). تستخدمه  كث|� تستخدمه 
قد  تكو�  فعندما   .iلو�> هيئة  ع,  قد   تكو�  فعندما   .iلو�> هيئة  ع,  ((((�نديز�ين�نديز�ين))))   �  Yلكتا�  Fملفا � .تظهر   Yلكتا�  Fملفا .تظهر 
 (Book)(Book)  ((((YكتاYكتا))))  iيعر� لو  i((((�نديز�ين�نديز�ين)))) يعر� لو حفظت بالفعل كتابك �لجديد، فإ� حفظت بالفعل كتابك �لجديد، فإ� 

جديد (�نظر شكل ٨ - ١). جديد (�نظر شكل ٨ - ١). 

لو1  ((�نديز�ين))  �سيعر2 
7�))كتا-(Book) (( فا

��خل �س<= لملف كتابك

�خC ((كتا-)) (Book) من �لقائمة 
(New) ((جديد)) لفرعية�

عناG �لتحكم E لو1 ((كتا-)) 
(Book)تز�من

حفظ
طباعة �ضافة

Nحذ

�نشا/ كتا- جديدشكل (٨ - ١)



�٨٩٣لفصل �لثامن: �لمستند�� �لطويلة
�ضافة مستند�� �لكتا- ���Sلتها

 (Add (Add مستند))))  مستند�ضافة  ((((�ضافة   O� �نقر   ، O� �نقر   ،(Book)(Book)  ((((YكتاYكتا))))  iلو  �� مستند  لوi لإضافة   �� مستند  لإضافة 
�لشبكة   .> �لصلب  �لقر�   dرq من   � مستند�  Vخ�.  ،iللو�  � �لشبكة    .> �لصلب  �لقر�   dرq من   � مستند�  Vخ�.  ،iللو�  �  Document)Document)

(�نظر شكل ٨-٢). .�T �o تكن هناd <ية مستند�F ع, �للوi قد تم تحديدها (�نظر شكل ٨-٢). .�T �o تكن هناd <ية مستند�F ع, �للوi قد تم تحديدها 
�لقائمة.  ~اية   ��  sسيضا �لجديد  �لمستند  هذ�  فإ�  جديد،  مستند  �لقائمة. �ضافة  ~اية   ��  sسيضا �لجديد  �لمستند  هذ�  فإ�  جديد،  مستند  �ضافة  عند عند 
 .Bلمحد� �لمستند  بعد   sسيضا �لجديد  �لمستند  فإ�   ، <.لا�  � مستند�  FBحد  �o�. .Bلمحد� �لمستند  بعد   sسيضا �لجديد  �لمستند  فإ�   ، <.لا�  � مستند�  FBحد  �o�.
 (WindowsWindows ((((OOيند.� �كسبلو.OOيند.� �كسبلو.)))) من �Uaمبا Fا <� تسحب �لملفا ا <� تسحب �لملفاF مبا�Ua من .يمكنك <يض� .يمكنك <يض�
 ،Yلكتا� iخل لو�B ��  ،Yلكتا� iخل لو�B �� (Macintosh Finder)(Macintosh Finder) ((((Oماكنتو  فايندOماكنتو  فايند)))) .> .> ExplorerExplorer)

 .Yلكتا� �� Fلد ممتلئ بالملفاX هي <�� طريقة لإضافة Jغالب�ا ما تكو� هذ. .Yلكتا� �� Fلد ممتلئ بالملفاX هي <�� طريقة لإضافة Jغالب�ا ما تكو� هذ.

 ، ،(Book)(Book) ((((YكتاYكتا)))) iمستند � �لمكا� �لخطأ � لو ��OBفة� بإBقمت مصا �o�. iمستند � �لمكا� �لخطأ � لو ��OBفة� بإBقمت مصا �o�.
.لكي  �لقائمة.  ع,  .لأسفل  لأع,  �لمستند   dتحر  �> يمكنك   o� تنزعج!  .لكي فلا  �لقائمة.  ع,  .لأسفل  لأع,  �لمستند   dتحر  �> يمكنك   o� تنزعج!  فلا 
(�نظر  �لقائمة   � جديد  موقع   �� .�سحبه   Yلكتا� مستند   Bحد بذلك،  (�نظر تقو�  �لقائمة   � جديد  موقع   �� .�سحبه   Yلكتا� مستند   Bحد بذلك،  تقو� 

شكل ٨ - ٣). شكل ٨ - ٣). 

� ((�ضافة مستند))S نقر�
(Add Document)

حد� �لملف �لذU تريد �ضافته

سيضيف ((�نديز�ين)) �لمستند �V �لكتا-

�ضافة مستند كتا-شكل (٨ - ٢)



CS2 نديز�ين� ���� ٨٩٤
.بالرغم من <� .ثائق .بالرغم من <� .ثائق (( (( <B>¥.B.¥)))) (Adobe)(Adobe) تش| �� �مكانية نسخ مستند من  تش| �� �مكانية نسخ مستند من 
فإننا  �لسحب،  فإننا  مع  �لسحب،  Alt(Alt/OptionOption)) مع  �لضغط ع,  �خر عن طريق   ��  Yكتا  iلضغط ع, لو� �خر عن طريق   ��  Yكتا  iلو
 �> <كثر من كتاY .�حد يمكن  �لمستند �  <كثر من كتاY .�حد يمكن <� لا نحبذ oلك؛ لأ� �ستخد�� نفس  �لمستند �  لا نحبذ oلك؛ لأ� �ستخد�� نفس 
 �� �Bيؤ �> �لفاصلة للصفحاF، .يمكن   B.تعيين �لحد � Fيسبب مشكلا �� �Bيؤ �> �لفاصلة للصفحاF، .يمكن   B.تعيين �لحد � Fيسبب مشكلا

�Oباd .تشويش عا�. �Oباd .تشويش عا�. 
.�نقر  �لمستند   Bحد .�نقر ،  �لمستند   Bحد  ،(Book)(Book)  ((((YكتاYكتا))))  iلو�> <حد  من   � مستند� تزيل  <لو�i .لكي  <حد  من   � مستند� تزيل  .لكي 
من  <كثر  تزيل   �>  FBO>  �o�. من .  <كثر  تزيل   �>  FBO>  �o�.  .(Remove Document)(Remove Document) مستند))))  مستند���لة  ((((���لة   O� O�
 .>  UO.لمتجا�  Fللتحديد�   .>  UO.لمتجا�  Fللتحديد�  (Shift)(Shift) �ستخد�   -  Fلمستند��  Bحد .�حد،  �ستخد� مستند   -  Fلمستند��  Bحد .�حد،  مستند 
(Ctrl/Command)(Ctrl/Command) للتحديد�F غ| �لمتجا.UO ع, �لقائمة، ثم �نقر �O  للتحديد�F غ| �لمتجا.UO ع, �لقائمة، ثم �نقر �O ((((���لة ���لة 

مستندمستند)))) (Remove Document)(Remove Document) (�نظر شكل ٨ - ٤). لاحظ <� حذs مستند  (�نظر شكل ٨ - ٤). لاحظ <� حذs مستند 
من لوi �لكتاY لا يعنى حذs �لملف من �لقر� �لصلب، .�نm يعني ببساطة من لوi �لكتاY لا يعنى حذs �لملف من �لقر� �لصلب، .�نm يعني ببساطة 

�لقائمة.  �لقائمة. ���لته من  ���لته من 
 ، ،(Book)(Book)  ((((YكتاYكتا))))  iلو  � �لمستند   Bحد  ،Yكتا مستند  تستبد*  لوi .لكي   � �لمستند   Bحد  ،Yكتا مستند  تستبد*  .لكي 
 ((((YكتاYكتا))))  iلو قائمة  من    iلو قائمة  من   (Replace DocumentReplace Document) مستند))))  مستند�ستبد�*  ((((�ستبد�*   Vخ�. Vخ�.
 (Replace (Replace ((((ستبد�* مستند�ستبد�* مستند�)))) Oبعر� مربع حو�  Oسيقو� ، .سيقو� ((((�نديز�ين�نديز�ين)))) بعر� مربع حو�. ،(Book)(Book)

لتغي] موضع مستند كتا- E قائمة 
�لكتا-، حد� �لمستند...

ع_  لأسفل   �� لأع_  ��سحبه   ...
�لقائمة.

((�نديز�ين))   aسيقو� �لمستند،  �فلت 
جديد  موضع   V� �لمستند  بتحريك 

E �لقائمة.
تحريك مستند �لكتا-شكل (٨ - ٣)


